Guatemala, 30 de marzo de 2021.

Licenciado /

José David Prado Vasquez

Director General del Deportfe y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirfjo a usted con el propdsito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado
en el Conirato de Prestacion de Servicios Técnicos NUmero DGDR-029-26-
2021 aprobado medianfe el/Acuerdo Ministerial NUmero  9-2021,
correspondiente al mes de marzo del presente ano, y para el cobro.de mis
honorarios estoy presentado Factura serie 8457C3F1 nUmero de DTE

3298773190. }:/f

ACTIVIDADES REALIZADAS:

> Apoyé en ld recepcion de actualizaciones del personal que-labora
en la Direccion General del Deporte.

.

Y

Apoyé recibiendo la documentacion y fransfiriéndolas a las personas
que correspondan de la Delegacién de Recursos Humanos.

Apoyé en mantener actualizada la base de datos de 1os
documentos que entran a la Delegacion de ReCursos Humanos.

Y

> Apoyé en el archivo de oficios y conocimientos que enfran a la
Delegacidén de Recursos Humanos.



RESULTADOS OBTENIDOS:

> Se logré de manerd oportuna la recepcion de las actualizaciones de
las personas que laboran en la Direcciéon General del Deporte.

Se logré agilizar la entrega de los documentos que envian al
personal de la Delegacion de Recursos Humanos.

Y

Se logré el control y actudlizacién en la base de datos de- los
documentos que entran a la Delegacién de Recursos Humanos.

Y

> Se logrd archivar de una manerd eficaz los documentos €omo,
oficios V. conocimientos gue son dirigidos a la Delegacién de
Recursds Humanos.
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